
ไม่ถูกต้องปฏิเสธผ่านระบบ 

 
Flow chart  แนวปฏิบัติ/ ขั้นตอนการออกบัตรประจ าตัวบุคลากรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

กองกลาง  ส านักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย 
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เข้าสู่ระบบ 

เริ่มต้น 

ยื่นค าขอร้องท าบัตรผ่านระบบ ผ่านเว็บไซตh์ttp://card.mcu.ac.th 
 

ยื่นค าร้องขอท าบตัร  (กรอกข้อมูลครบถ้วน)  บนัทึก/ส่ง 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ข้อมูลถูกต้อง 

สิ้นสุด 

แจ้งผลการด าเนนิการเรียบร้อยผ่านระบบ 

ด าเนินการจัดท าบัตรประจ าตัวบุคลากร 

สมัครลงทะเบียน 



  
ขั้นตอนการออกบัตรประจ าตัวบุคลากรด้วยระบบคอมพิวเตอร ์
มหาวิทยาลยัมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

************************ 
ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง 

 
 
 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
-  บุคลากรของมหาวิทยาลัยยื่น
ค า ร้ อ งขอมี บั ต รป ระจ าตั ว
บุ ค ล า ก ร ผ่ า น เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
http://card.mcu.ac.th 
- ลงทะเบียน 
- เข้าสู่ระบบ   
- กรอกข้อมูลยื่นค าร้องขอมี
บัตรบุคลากร,  แนบรูปถ่าย,  
ไฟล์เอกสารอื่นๆ เพิ่มเติม, คลิก
 เพื่อยืนยันข้อมูลถูกต้อง,  
บันทึก/ส่ง 
- เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบข้อมูล
ถูกต้อง 
- ข้อมูลไม่ถูกต้อง  ปฏิเสธกลับ
ผ่านระบบ เพื่อให้ผู้ยื่นค าขอมี
บัตรแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 
- ข้อมูลถูกต้อง  ด าเนินการ
จัดท าบัตร  เสร็จเรียบร้อย 
- แจ้งผลการด าเนินการเรียบ 
ร้อยผ่านระบบ 
- สิ้นสุด 
 
 
 
 
* ลงทะเบียนบัตร/หลักฐานการ
จ่ายบัตรบคุลากรผูม้ารับบตัร
โดยให้ผูม้าขอรับบตัรลงลายมือ
ช่ือ และวันท่ี ท่ีรับบัตร 
 
 
 
 
 

 
พระมหาบญุยืน 
ญาณโสภโณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ต ร ว จ ส อ บ
ค วาม ถู ก ต้ อ ง
ข้อมูล ๒ นาที 
- ปฏิเสธกลับ ๑ 
นาที 
- ด า เนิ น ก า ร
จัดท า ๕ นาที 

 
- ก ฏ ก ร ะ ท ร ว ง  พ .ศ . 
๒๕๔๒  บัตรประจ าตั ว
เจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
 
-ประกาศมหาวิทยาลัย
ม ห าจุ ฬ าล งก รณ ราช
วิ ท ย า ลั ย  เรื่ อ ง  บั ต ร
ป ร ะ จ า ตั ว บุ ค ล า ก ร
มหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๔๔ 
 
- ประกาศมหาวิทยาลัย
ม ห าจุ ฬ าล งก รณ ราช
วิทยาลัย เรื่องการก าหนด
ต าแหน่ งบุ คลากรของ
มหาวิทยาลัย พุทธศักราช 
๒๕๕๕ 
 
- ประกาศมหาวิทยาลัย
ม ห าจุ ฬ าล งก รณ ราช
วิทยาลัย เรื่องช่ือต าแหน่ง
บุคลากรภาษาอั งกฤษ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
- แบบฟอร์มค าขอมีบัตร 
(http://card.mcu.ac.th) 
 
- ตัวอย่างบัตรที่ถูกต้อง
สมบูรณ์ตามรูปแบบบัตร
บุคลากรมหาวิทยาลัยมหา
จุฬาลงกรณราชวิทยาลัย 
 

 

สมัครลงทะเบยีน 

เข้าสู่ระบบ 

ยื่นค าร้องขอท าบัตร  (กรอกข้อมลู
ครบถ้วน)  บันทึก/ส่ง 

 

เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบขอ้มูล

ถูกตอ้ง 

เริ่มต้น 

บุคลากรยื่นค าขอร้องท าบัตรผ่านระบบ 
 http://card.mcu.ac.th 

ด าเนินการจัดท าบัตรประจ าตัวบุคลากร 

แจ้งผลการด าเนินการเรียบร้อยผ่าน
ระบบ 

สิ้นสุด 


