
รายการตรวจสอบ (Check list) เอกสารประกอบการขออนุมัติอัตรากําลัง (รายบุคคล) 
สวนกลาง วิทยาเขต วิทยาลัย หองเรียน และหนวยวิทยบริการ 

มหาวิทยาลัยมหาจฬุาลงกรณราชวิทยาลัย  
------------------------ 

ท่ี รายการเอกสาร จํานวน สวนกลาง วิทยาเขต/
วิทยาลัย 

หองเรียน/หนวย
วิทยบริการ 

๑. รางคําสั่งมหาวิทยาลัย  เรื่อง การจางลูกจาง....  ๑ ชุด    
๒. หนังสือมอบอํานาจจากอธิการบดีใหผูมีอํานาจลง

นามในสัญญาแทนอธิการบด ี 
    

   รองอธิการบดีฝายกิจการท่ัวไป ๑ ชุด    
   ผูชวยอธิการบดีฝายกิจการท่ัวไป (ประจําวิทยาเขต) ๑ ชุด    

๓. เอกสารประกอบการพิจารณา     
 ๑) แบบวิเคราะหภาระงานประกอบการขอกําหนด

อัตราท่ีกรอกขอมูลครบถวนทุกแบบฟอรม 
๑ ชุด    

 ๒) สําเนาใบแจงผลคะแนนความสามารถ
ภาษาอังกฤษ สําหรับลูกจางตําแหนงวิชาการ 

๑ ชุด    

๔. แบบฟอรมสัญญา     
 ๑) บค.๔๙ (แบบสัญญาจาง)* ๒ ชุด    
 ๒) บค.๕๖ (แบบสัญญาคํ้าประกัน) ๒ ชุด    
 ๓) บค.๒๙ (แบบสัญญาจางผูเกษียณอายุการ

ทํางาน)** 
๒ ชุด    

 ๔) บค.๕๖ (แบบสัญญาคํ้าประกันผูเกษียณ) ๒ ชุด    
๕. เอกสารแนบสัญญา     

 ๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูรับจาง /ผูคํ้า
ประกัน  

๒ ชุด    

 ๒) สําเนาทะเบียนบานผูรับจาง/ผูคํ้าประกัน     
 ๓) กรณีผูคํ้าประกันมีคูสมรส ตองมีเอกสารของคู

สมรสดังตอไปนี้แนบ 
    

   ๓.๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของคูสมรส ๒ ชุด    
   ๓.๒) สําเนาทะเบียนบานของคูสมรส ๒ ชุด    
   ๓.๓) สําเนาทะเบียนสมรส ๒ ชุด    

*กรณีตอสัญญาจาง **กรณีจางผูเกษียณ 
 

 
 


